
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

PENYUSUNAN URUTAN BERKAS LAPORAN  

BEBAN KINERJA SERTIFIKASI DOSEN 

STAIN SULTAN ABDURRAHMAN KEPULAUAN RIAU 

 

 

1. Surat rekomendasi dari Satuan Pengawas Internal (SPI) 

2. Lembar BKD yang ditanda tangani oleh Asesor 

3. Sertifikat Pendidik/sertifikat sertifikasi 

4. Surat Keputusan/SK Jabfung 

5. Surat Keputusan/SK BAD 

 

6. Pengajaran 

a. RPS 

b. Refrensi/Absensi Dosen 

c. Absensi Mahasiswa  

d. Nilai Mahasiswa 

 

7. Penelitian/Karya Ilmiah 

a. Draf/Bukti Submit/Loa/Cover/Daftar isi/halaman penerbit/daftar pustaka/ hasil 

jurnal yang sudah terpublish (tergantung jenis penelitian yang dilaporkan 

sesuai dengan Pedoman BKD) 

 

8. Pengabdian 

a. Surat Tugas sebagai bukti penugasan 

b. Surat Keterangan P3M 

c. Bukti Kinerja 

9. Penunjang 

a. Sertifikat/Sk mengikuti Webinar atau menjadi peserta kegiatan 

10. Kewajiban Khusus 

a. Cover, Daftar Isi, Halaman Penerbit, daftar Pustaka bagi yang melaporkan 

buku 

b. Hasil Karya Ilmiah yang sudah terpublis bagi yang melaporkan Jurnal 

Ket : disusun per Mata Kuliah 

Ket : disusun per Pengabdian 


